
Anleitung zum Verfassen eines PORTFOLIO 6AB 

 

Arbeitszeitraum: November bis April 2022 

spätester Abgabetermin: 22. April 2022 

Umfang: 18.000 – 30.000 Zeichen ohne Fußnoten / ohne Literaturverzeichnis (= nicht ganz 

die Hälfte einer VWA, ca. 9 Seiten Text); incl. Leerzeichen 

Format 

DIN A4, einseitig beschrieben 

Exemplare:   digital oder gedruckt (mit Betreuer vereinbaren) 

Inhaltsverzeichnis 

Numerische Gliederung nach Haupt- und Unterkapiteln nach der Dezimalklassifikation 

(1/1.1/1.1.1). 

Layout 

Nummerierung der Seiten 

Das Titelblatt zählt als Seite 1, wird jedoch nicht nummeriert. 

Titelblatt 

Dieses enthält folgende Informationen: 

Thema der Arbeit 

Name der Verfasserin/des Verfassers 

Klasse 

Name und Adresse der Schule 

Name der Betreuungsperson 

Abgabedatum 

der Seitenränder (linker Randabstand ca. 2,5 cm, zusätzlich ist für das Binden ein Bundsteg 

von ca. 1 cm zu empfehlen; rechter Randabstand 2 bis 2,5 cm) 

Flattersatz linksbündig 

Schriftart: Calibri 

Schriftgröße: 12pt für Text, 10pt für Fußnoten unterstützt die Lesbarkeit. 

Zeilenabstand Standardtext 1,5-zeilig, Fußnoten einzeilig. 

Zitate im Umfang von drei oder mehr Zeilen werden als Textblock eingerückt, ansonsten 

können sie unterschiedlich gestaltet werden: 12pt, kursiv oder 11pt, einzeilig. 



Überschriften durch Fettdruck  

Alle Bilder und Tabellen sind zu nummerieren und zu beschriften. 

Literaturverzeichnis 

 

Aufbau: 

• Vorwort 

• Einleitung 

• Hauptteil 

• Schluss / Zusammenfassung 

• Protokoll (in Stichworten): Was habe ich an welchem Tag wie lange für mein Portfolio 

getan? 

• Reflexion: Was bedeutet der Arbeits- und Lernprozess für meine Selbstkompetenz? 

• Literaturverzeichnis 

 

Beurteilung: durch die betreuende Lehrkraft im jeweiligen Gegenstand 

 

Kriterien zur Beurteilung: 

1.) Sachliche Richtigkeit & thematische Vollständigkeit 

2.) Lesbarkeit / Verständlichkeit 

3.) Selbstständigkeit / Originalität 

4.) Wissenschaftlichkeit / Zitierweise 

5.) Vollständigkeit: Vorwort, Protokoll, Reflexion, etc. vorhanden? 

6.) Sprachrichtigkeit / sprachliche Gestaltung 

7.) Layout / Bebilderung 

R.M. Quelle: www.ahs-vwa.at (gekürzt und vereinfacht) 

http://www.ahs-vwa.at/

